
Administrando com Sucesso seu 
Desenvolvimento Pessoal 

 

 
 
 

• Produtos Finais Valiosos  
. Subprodutos 

 
• Organização Básica  
. O Organograma  

  . Organizando e Hats (o que são 
     realmente) 
 
• Gestão  
. Estatísticas: o que são 

 
• As Fórmulas das Condições 
. Condições de Operação (Pessoal e  

     Empresarial) 
 
• Comunicações no Escritório 
. O Sistema de Comunicação das  

     Organizações: 
 .. Comunicados 

.. O Sistema de Três Cestos 

.. Linhas de Comunicados 
 
 

• Comunicações no Escritório 
. O Sistema de Comunicação das Organizações: 

    .. Comunicados 
   .. O Sistema de Três Cestos 
   .. Linhas de Comunicados 
 

• Finanças 
. Como Manter o Bom Crédito e a Solvência  
. Programa de Planejamento Financeiro 

 
• Como Organizar a sua Empresa 

. O Organograma  

. Como Gerenciar Usando Estatísticas 

. Como Tornar-se Estável   Financeiramente 

. Como Estabelecer a Comunicação Dentro do 
  seu Escritório 
. O Profissional 

     . Estabelecendo urn Programa de 
       Treinamento Interno 

Palestrante: J. Clovis Lemes, Presidente da Candex do Brasil. 
  Representante dos Estados do Texas e Colorado 
  Palestrante em Universidades Americanas sobre 

Comércio Internacional e Diplomacia. Consultor 
de empresas e entidades diplomáticas no Brasil. 
Tel.: (11) 3825-9634 e (11) 9206-2402 
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Local: 


